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内资企业设立验资应提供的资料

	序号
	资料名称
	原件
	复印件
	备注

	货币资金出资需要提供的资料：

	1
	验资业务约定书；
	√
	
	一式两份，需法人签字

	2
	企业章程及合伙人协议
	
	√
	

	3
	出资者的企业法人营业执照或自然人身份证明；
	
	√
	

	4
	经企业登记机关核准的《企业名称预先核准通知书》或者有关工商的其他证明资料（营业执照）；
	
	√
	如果是大学生创业公司，需要实收资本为零的营业执照

	5
	银行出具的进账单、对账单、本所提供的银行询证函回函；
	√
	
	如果银行收取银行询证费200由客户承担

	6
	办场所的租赁合同
	
	√
	

	7
	出资单位承诺函；
	√
	
	需法人签字

	8
	政府方面的批准文件
	
	√
	

	实物及无形资产出资另外需要提供的资料：

	1
	实物移交与验收证明、作价依据、权属证明和实物存放地点的证明；
	
	
	

	2
	专利证书、专利登记簿、商标注册证、土地使用权证、房地产证、土地红线图及有关允许出资的批准文件；
	
	
	

	3
	政府有关部门对高新技术成果的审批认定文件；
	
	
	

	4
	与无形资产出资有关的转让合同、交接证明及作价依据；
	
	
	

	5
	实物资产、无形资产等的评估报告及出资各方对资产价值的确认文件；
	
	
	

	6
	出资者对其出资资产的权属说明及未设定担保等事项的书面声明；
	
	
	

	7
	拟设立企业及其出资者签署的在规定期限内办妥有关财产权转移手续等事项的承诺函；
	
	
	

	8
	审验单位确认的货币出资清单、实物出资清单、无形资产出资清单、与净资产出资相关的资产和负债清单；
	
	
	


注：办理验资时限：资料提供齐全后１－２个工作日
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